
天津交通职业学院新门户学生操作指南

一、PC 端系统

1.登录系统

使用浏览器登录门户信息平台，先打开学校官网，在最下面找到网上办事大厅。

点击进入登录界面，填写自己的学号及密码进行登录。

初始密码为 jt@身份证后 6 位。

注意：首次登录建议绑定微信，绑定后可以通过微信登录系统。



2.绑定微信

3.进入门户/教务系统等其他系统



点击业务直通车中的“教务系统”，可进入教务系统进行选课、评教以及课表、

成绩等信息查询。

点击左侧业务直通车对应系统图标进入其他业务系统

4.修改密码(注意：修改密码时，新密码应满足密码强度策略)



5.绑定邮箱(注意：绑定邮箱用于找回密码)

6.设置常用服务

第一步，点击【我的服务】，点击右上角的【设置】按钮



第二步，通过点击服务图标右上角的【+】【-】来将服务添加到我的服务中

7.发起流程

（1）点击门户首页中的服务发起流程

（2）填写好表单内容，提交申请



（3）查看已办：门户首页中间的‘我审批的’-‘已办’

门户首页显示 7个流程，点击更多可以查看其他已办流程

（4）查看办结：门户首页中间的‘我提交的’-‘已完成’

门户首页显示 7个流程，点击更多可以查看其他办结流程



8.服务中心

在服务中心，通过用户类型，服务部门，服务主题等属性将服务分类，方便用户

快捷的找到服务

也有搜索框和服务名称首字母方便用户查找服务



二、移动端系统

1.下载安装

路径一：扫描门户首页右下角二维码下载安装

路径二：手机上直接点击此地址安装

https://portal.zfsoft.com:6643/public/pkg/download/CE5B8E112E431048E0

53871D470A23F5

2.登录后修改密码

路径：我的—安全中心—修改密码

https://portal.zfsoft.com:6643/public/pkg/download/CE5B8E112E431048E053871D470A23F5
https://portal.zfsoft.com:6643/public/pkg/download/CE5B8E112E431048E053871D470A23F5


3.设置常用服务

首页上看到的图标是推荐服务，与 PC 端一致

点击【全部】按钮，进入服务页面；点击【添加】按钮，查看全部服务

点击图标右上角的【+】按钮，添加自己的常用服务

点击【完成】后，首页能看到添加的常用服务



4.发起流程

点击服务，发起流程

表单内容与 PC 端相同

填写好表单内容，提交申请。



5.查看已办

点击下方【消息】按钮

6.查看办结

点击下方【消息】按钮
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